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  السادسالباب 

في  الباحثين عن عمل دليل

 طريقة التسجيل 
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 الإماراتيةدليل الباحث عن عمل في طريقة التسجيل على المنصة  
 للعمل المرن ) العمل الجزئي والعمل عن بعد(

 

 
ي دولة الاما

رات برنامج دوامي هو أحد برامج مؤسسة الإمارات ، ويــهدف برنامج دوامي إلى فتح آفاق جديدة ومناسبة للباحثي   عن العمل لمواطت 

ي جميع القطاعات من خلال العربية المتحدة من 
 لمتطلبات السوق ف 

ً
ي أو العمل عن بعد(  وفقا

خلال توفت  فرص العمل المرنة )العمل الجزن 

اكات التنظيمية.   السر

 لكيفية التسجيل على المنصة يرجى اتباع الخطوات التالية الموضحة بالصور الحاسب الآلىي والهاتف: 

 

ح الخطوات  شاشة الهاتف   شاشة الحاسب الآل   التفصيلية شر

 

الدخول على منصة دوامي من خلال الرابط . 1
:https://www.emiratesfoundation.ae/d

awamee/ 
 
 تنويه: 

نما  إلا توفر منصة دوامي فرص العمل الكاملة،  •
ي وعن بعد. 

 العمل الجزن 

ي حال عدم استكمال الملف قبل اليوم  •
" ف 

الثامن من التسجيل سيقوم النظام تلقائيا  
بأرسال تنويه شهري لاستكمال الحساب ،  

أقصى اليوم وعليه يرجى استكمال الملف كحد 
لتتمكن من الوصول إلى  السابع من التسجيل

 " الفرص الوظيفية
 

 

https://www.emiratesfoundation.ae/dawamee/
https://www.emiratesfoundation.ae/dawamee/
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الضغط على دخول ثم قم باختيار الدخول  .2

 . باستخدام الهوية الرقمية
 اسم المستخدم  تفاصيل يرجى إدخال .3
والموافقة على طلب الدخول من خلال تطبيق  .4

ي الهوية الرقمية 
 الهاتف الخاص بك ف 

 
 

 

 

 
 

يرجى إدخال الإمارة وتاريــــخ الميلاد " يسمح  .5
سنة فما فوق من   18بالتسجيل فقط لعمر 

ي دولة الإمارات العربية المتحدة وحاملىي 
مواطت 

 . الإماراتية خلاصة قيد الأشة
الدخول مرة أخرى من  الضغط على رز تابع تم  .6

ي الخطوات السابقة
ي   الصفحة الرئيسية كما ف 

ف 
ة للصفحة  حال لم يتم تحويل دخولك مباشر

 . الخاصة بك 
 تنويه:  

"    " Your Account already registeredقد تظهر لك رسالة 
ي هذه الحالة يرجى ارسال بريد إلى 

فريق الدعم من برنامج ف 
 للمساعدة   دوامي 
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ي  .7 
ي الخاص بك ف 

ستظهر صفحة الملف التعريف 
 الصورة الموضحة. 

ي جدية التسجيل 
م الباحث عن عمل ف  يلتر 

 ور التالية: اواستكمال الملف لجميع المح

 المعلومات الشخصية  •

 تحديد إذا كنت من أصحاب الهمم.  •

 الوظيفة المرغوبة  •

ات العملية •  الختى

 التعليم  •

 المهارات  •

 اللغات •

ة  •  الذاتية ارفاق الست 

 ادراج صورة شخصية جديدة.  •

 الموافقة على سياسة التسجيل والجدية.  •

 التأكد من تقديم الطلب  •
تغيت  بعد تقديم الطلب يحتاج إلى   تنويه" أي “

 تقديمه مرة أخرى لإعادة تفعيل الملف. 
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 المعلومات الشخصية:  .8
يرجى العلم بأن المعلومات الشخصية منعكسة من  .2

الرقمية وعليه نرجو استكمال تطبيق الهوية 
وتحديث بيانات الإمارة والحالة الاجتماعية 

ة من المنصة  اضغط على زر  -والعنوان مباشر
 م حفظ. ث التحديث

ي حال ع .3
يتم لم  لك او الصفحة  ظهور  م دتنويه ف 

حفظ الإضافة الجديدة ، ما عليك سوى الضغط  
 حتر يتم حفظ البيانات الجديدة F5وCtrlعلى 

ً
  معا

 او التواصل مع فريق الدعم للمساعدة  

 

 

 

 أصحاب الهمم :  .9
يرجى اختيار إذا ما كنت من أصحاب الهمم، ثم   .4

 الضغط على حفظ 
ي حال كنت من أصحاب الهمم يرجى رفع صورة   .5

ف 
 . من بطاقة الهمم الخاصة بك 
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 الوظيفة المرغوبة:  .10
عليك باستكمال جميع البيانات المذكورة ثم  

 الضغط على حفظ. 
 : تنويه

العمل الذي ترغب فيه او  مجالاضافة المهنة  •
ة سابقة فيه   لديك ختى

 وليس لديك راتب  •
ً
 -شهري إن كنت لا تعمل حاليا
 قم باختيار )لا أعمل( 

ولا تعمل ولديك راتب تقاعدي   وإن كنت متقاعد •
شهري يرجى اختيار ) متقاعد ( و ادخال الراتب ا 

ات العملية.   الحالىي / راتب التقاعد والختى

أن كنت تعمل وعلى رأس عمل حاليا، نود التنوية  •
شيح للباحثي   من  

ي التسجيل والتر
بأنه الأولوية ف 

 ولا يتم تفعيل الحساب.  ليس لديهم عمل حالىي 

 -توضيح محل الإقامة الحالىي ) مقر السكن الحالىي  •
 الإمارة (. 
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ات العملية:  .11  الختى
عليك استكمال جميع البيانات المذكورة  ثم 

 الضغط على حفظ 
 : تنويه

ة على حدة من الأقدم حتر  • يرجى إدخال كل ختى
 الأحدث 

المسافات_ الأحرف يرجى تجنب استخدام )  •
 المتشابكة أو  الأرقام (

 استكمال البيانات بشكل منظم و مفهوم •

حذف إن كنت تعمل وعلى رأس عمل حالىي  •
 الحساب. 

 

   

 التعليم :  .12
عليك استكمال جميع البيانات المذكورة ثم  

 الضغط على حفظ 
 : تنويه

يمكنك إدخال أكتر عن مؤهل علمي واحد عند  •
، على سبيل المثال ) دبلوم اختلاف المؤهل  العلمي

، .... الخ (  ، بكالوريوس ، ماجستت 

أدخل اسم الجهة أو مؤسسة التعليم المناحة  •
 للمؤهل بشكل واضح كما هو معتمد لديهم 

إن لم يكن التخصص الخاص بك مدرج، عليك   •
ي الخانة التالية ) 

اختيار أخرى ثم إدراج التخصص ف 
حسب شهادة أخرى ( بشكل صحيح ومفهوم 

 .  المؤهل العلمي
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إن كنت ما تزال على مقاعد الدراسة الجامعية،   • 
 عليك اختيار ) غت  مكتمل(. 

•  . ي الموهل العلمي
 يرجى عدم تكرار الادخال ف 

 

 

 
 المهارات :  .13

عليك استكمال جميع البيانات المذكورة  ثم 
 الضغط على حفظ 

 : تنويه

جيد قبل يرجى الإطلاع على قائمة المهارات بشكل  •
ي تتوفر 

الإضافة وإثراء ملفك بجميع المهارات التر
 لديك. 

 مهارات.  3يمكنك إدخال أكتر عن مهارة، كحد أدن   •

ي المهارات.  •
 يرجى عدم تكرار الادخال ف 
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 اللغات:  .14
اضافة اللغات وتستطيع إضافة اللغات الأخرى غت   

ية إن وجد.   العربية والإنجلت  
 

 

 

 

تك  .15  الذاتية: تحميل ست 
 

تك الذاتية بصيغة  •   Wordيجب عليك تحميل ست 
 فقط  PDFأو 

ة   • ي لتحميل ملف الست 
يرجى الانتظار بضع ثوان 

 الذاتية 

عندما يتحول المؤشر إلى اللون الأخض  ويشت  إلى  •
ي أنه تم Xعلامة 

ة الذاتية  رفع، فهذا يعت  الست 
 بنجاح. 

 
الرجاء الضغط على    تحميل الصورة الشخصية:  .16

الصورة الشخصية المحدث، ومن  رفعالصورة، 
 اختياري – ثم حفظ الصورة
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عليك التأكد بأن جميع الحقول مدخلة بشكل  •
 صحيح وكامل . 

التسجيل  والجدية على  سياسةعلى  موافقةال •
 المنصة. 

 
 الضغط على تقديم الطلب.  .17
 
 تنويه" 

ي حال تحديث أي بيانات على ملفك  •
بعد  ف 

 يصبح الملف تلقائيا غت   
ً
تقديم الطلب سابقا

مفعل وعليه يجب التأكد من إعادة تقديم 
ة  . ”الطلب مرة أخرى بعد التحديث مباشر

 

 
 تفعيل الحساب  .18

 يقوم النظام بإشعار فريق عمل دوامي بطلبك.  •

ي خلال سبعة أيام عمل، حتر يتم تفعيل  •
ون  حسابك من  وعليه نرجوا  مراجعة بريدك الإلكتر

 .  خلال فريق عمل دوامي
 :  تنويه

تفعيل ملفك بنجاح  ولكن" قد تواجهة مشكلة ظهور رسالة لك على المنصة تفيد بأن حساب   •
نامج الموضح  ي لقريق الدعم على عنوان التى

ون   علىغت  مفعل" وعليه يرجى ارسال بريد الكتر
 المنصة  . 

•  .
ً
يد المرسل إليك تلقائيا ي التى

 ملفك مرجع للإستكمال للأسباب الموضحة ف 

ي عدم وجود أي تعديل أو تحديث طرأ على ملفك.  •
 قد لا تظهر لك زر تقديم الطلب، فهذا يعت 

ي حالة غت  مفعل أو مرجع للاستكمال لا يمكنك التقديم على الوظائف  •
عندما يكون الملف ف 

 المدرجة لحي   استكماله وتفعليه. 
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 ئف والبحث عن الوظا -العودة إلى الصفحة الرئيسية .19
 
 تنويه: 

 تتتوفر الوظائف الجديدة على الصحفة الرئيسية.  •

 يرجى التأكد من انتهاء تاريــــخ الوظيفية المعروضة قبل التقديم عليها.  •

وط وأحكام سياسة التسجيل   • ي جدية التقدم للوظائف وسيتم تطبيق شر
م الباحث عن عمل ف  يلتر 

 عليه. 
  

 
الوظيفة لعرض التفاصيل، لا يمكن التقدم للوظائف بعد تاريــــخ انتهاء  الضغط على الشاغر /  .20

 ة الوظيف 
 سوف تقوم المنصة بأشعار الباحثي   عن عمل عند توفر فرص عمل مطابقة . 

 
 الاطلاع على تفاصيل الوظيفة المعروضة والتقدم للوظيفة  .21

 
ي حال ظهور رسالة التنويه " حسابك غت  مفعل" عليك استكمال ملفك 

وتفعيله قبل التقدم  ف 
 للوظائف. 

 

 تم تقديم طلبك بنجاح للوظيفة  .22
 

ي من النظام عند عدم تطابق  
يتم الفرز الأولىي للست  الذاتية من قبل فريق عمل دوامي مع اشعار تلقان 

وط الوظيفة أو أي أسباب أخرى.   المرشح مع شر
 

 تم تحديد المقابلات من قبل أصحاب العمل. 
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 متابعة حالة طلبك يمكنك  .23

ي ملفك الشخصىي  •
 ذهب إلى الوظائف المتقدم عليها ف 

ا مراسلة فريق  •
ً
 لتوضيح الأمر بشكل أكتى لمزيد من التوضيح Dawameeمكنك أيض

  للباحث عن عمل تغيت  إشعار التنبيه بالوظائف الجديدة يمكن  .24

 أخرى ايا مز   .25

ي من شأنها  التوعوية ومقاطع الفيديو  الرسائل الإرشاديةيمكنك الاستفادة بشكل أكتى من  •
أن  التر

 الأساسية.  سن مهاراتكتح

 يرجى زيارة الصفحة الرئيسية والبحث أكتر  •

 

 


